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1. מבוא
מסמך זה נכתב לבקשת גב' רבקה מרקוס, מנהלת ארכיון הכנסת, כרקע לתוכנית לטיפול באוסף התצלומים שבארכיון הכנסת ולשימורו. 

המסמך מציג מידע בנושאים האלה: 

· רקע על תצלומים והצורך בשימורם;
· אופן האחסון והשימור הרצוי של תצלומים ארכיוניים על-פי מחקרים;
· תהליכי דיגיטציה של חומר ארכיוני בכלל ושל תצלומים בפרט;

· סקירה של סוגיית זכויות היוצרים על תצלומים;
· סקירה של אופן הטיפול בסוגיות הנ"ל באוספי תצלומים בארכיונים נבחרים בישראל.
2. הזדקנות תצלומים והצורך בשימורם

תצלומים
 מבוססים על תחליב רב-שכבתי המרוח על בסיס כגון נייר, זכוכית ופוליאסטר. הן בתצלומים שחור-לבן והן בתצלומים צבעוניים יש שכבה תחתונה היוצרת קשר בין שכבות התחליב לבין בסיס התצלום. חלקיקי כסף, צבע ופיגמנטים שנמצאים בשכבות התחליב יוצרים את הדמות בתמונה. תצלומים שחור-לבן מורכבים משכבת ג'לטין, שבה החלקיקים היוצרים את הדמות, ומשכבת הקשר התחתונה. בתצלום צבעוני מספר שכבות התחליב עשוי להגיע לעשר, ונוסף על כך יש שכבה עליונה של ג'לטין חזק להגנה מפני נזקים מכניים. כל רכיבי התצלום חשופים לתהליכי הזדקנות.

הזדקנות (או הידרדרות) תצלומים (degradation or deterioration) היא תהליך של שינויים בלתי הפיכים ברכיבי התצלום, אשר נוצרים בתהליכים פיזיים, כימו-פיזיים וביו-כימיים מורכבים. הגורמים העיקריים המשפיעים על קצב ההתקדמות של התהליך:

1. תהליכי הייצור של החומר שממנו הוכן התצלום ותנאים הנוגעים לשלבי הייצור של התחליב;

2. תהליך הצילום, הפיתוח והדפסה: תנאי החשיפה, תנאי אחסונו של התצלום עד לעיבוד פוטו-כימי, טכנולוגיית העיבוד, תנאי אחסונו הזמני ואופן השימוש בו קודם מסירתו לארכיון לאחסון קבוע;
3. אחסון התצלום בארכיון: שלבי האחסון, תנאי האחסון, אופן הטיפול בתצלומים ואופן הכנת העתקים, שיקומם ושימורם.
תוצאות תהליך ההזדקנות הן שינוי באיכות הדמות בתצלום עד כדי היעלמותה. בכל סוג תצלום שינויים האופייניים לו: בתצלומים שחור-לבן מופיעים כתמי כסף מבריקים וכתמים צהובים או שחורים; בתצלומים צבעוניים השכבה שעליה הדמות בתצלום עשויה להתקלף, גון התצלום משתנה והתמונה דוהה.

3. אופן הטיפול בתצלומים ואחסונם בארכיון
מסקירת מחקרים ופרסומים בנושא עולה כי יש כמה דרכים לקביעת שלבי הטיפול באוספי תצלומים. על-פי דף מידע של ספריית הקונגרס בארצות-הברית בנושא אוספי תצלומים ושימור תצלומים, יש ארבעה שלבים בסיסיים לטיפול בכל אוסף תצלומים:
 

· עריכת רשימת מצאי – זיהוי ורישום של סוגי התצלומים ואופן ההצגה הנוכחי של כל תצלום (אילו תצלומים ממוסגרים, אילו תצלומים מסודרים באלבומים וכו');

· הערכה – אומדן של ערכו הכספי של האוסף, של התאמת האוסף ליעדי הארכיון או המוסד ושל צורכי האחסון והשימור;
· קטלוג – זיהוי פרטני, השלמת מידע, תיארוך ומספור של כל תצלום;

· אחסון מתוך הקפדה על שימור.
פרק זה יתמקד בהיבטים של אחסון תצלומים ושימורם.

3.1. קבלת תצלומים והכנתם לאחסון

1. בדיקה – יש לערוך בדיקה חזותית של מצבם הטכני של תצלומים, ובמקרים מסוימים אף בדיקה בעזרת מכשירים מתאימים. במידת הצורך יש לעשות טיפול מונע של שימור בתצלומים: הסרת כתמים וזיהומים באמצעים מכניים או בעיבוד כימי-טכני ועוד.

2. ארגון התצלומים בתוך האוסף – יש להפריד בין חומרים מתלקחים לבין חומרים שאינם מתלקחים ובין תצלומים שגודלם שונה; יש להכניס כל תצלום למעטפה או לשרוול לא-חומציים ונפרדים לפי גודלו; מומלץ שלא לכתוב על תצלומים.
3.2. תנאי אחסון
דוח הוועדה האירופית לשימור ולנגישות מציין כי המלצה בסיסית הנוגעת לאחסון תצלומים היא להקפיד על אחסונם בנפרד מחומרים ארכיוניים אחרים. 

אחסון נפרד מאפשר שמירה על התנאים המיוחדים הנדרשים לשימור תצלומים.

3.2.1. התנאים באולמות האחסון 
שטח האחסון לא יעלה על 200 מ"ר; מקדם מוליכות החום של שטח הקירות יהיה בערך 0.5-0.4 W/מ"ר. קירות המחסן צריכים להיות עמידים בפני אש לא פחות מארבע שעות, ודלתות המחסן – לא פחות משעתיים. יש להפריד את מערכת מיזוג האוויר במחסן התצלומים ממערכות מיזוג האוויר של שטחי בניין המשמשים לצרכים אחרים, ונורמת חילוף האוויר צריכה להיות חצי מנפח האוויר בשעה. אם הכרחי לקבוע חלונות, יש לקבוע אותם בצד הצפוני של המבנה, כדי למנוע פגיעה ישירה של קרני שמש בתצלומים. שטח זכוכית החלונות לא יעלה על 10% משטח הקירות. חומרי ציפוי וחומרי בנייה פנימיים יהיו מסוג שאינו יוצר אבק ואינו קולט אותו. המדפים יהיו מדפי מתכת וייצבעו בצבע העמיד בפני אש.

אשר לתאורה מלאכותית, יש להאיר במנורות שאינן פולטות חום ושאין בהן החלק האולטרא-סגול של הספקטרום. יש להגן על המנורות באהילי זכוכית אטומה או בשרוולים.

3.2.2. תנאים סביבתיים
מחקרים העוסקים בשימור תצלומים בכלל ובשימור בארכיונים בפרט שמים דגש רב על תנאים סביבתיים הולמים. ככלל, מומלץ לאחסן תצלומים בטמפרטורה ובלחות נמוכות. שינויים ניכרים ותכופים בתנאי הטמפרטורה והלחות מזיקים לתצלומים במיוחד.
1. לחות יחסית – יש הטוענים כי זה הגורם הסביבתי החשוב ביותר בשימור תצלומים. הקושי בשמירה על לחות יחסית (Relative Humidity – RH) בכל הנוגע לשימור תצלומים נובע מכך שכל אחת משכבות התצלום עשויה להגיב אחרת לשינויים בלחות היחסית. אם הלחות והטמפרטורה גבוהים מהנדרש, עלולים להיווצר מתחים בתצלומים בין התחליב לבסיס: תוספת של לחות לג'לטין שבתחליב גורמת להתנפחות שכבת התחליב, ואילו התאדות גורמת להתכווצותה. שינויים של יותר מ-5% בשיעור הלחות היחסית ביום עלולים לגרום הן נזקים מכאניים לתצלום הן טשטוש של התמונה.

יש הבדלים רבים בין מדינות בעולם בתנאי הלחות היחסית הקבועים בדרישות לאחסון תצלומים. יש שטוענים כי ככלל, באוסף של תצלומים מסוגים שונים יש לשמור על לחות יחסית של 40%-35%. אחרים נטען כי כדי להבטיח רמת לחות מתאימה בתחליב יש לשמור על לחות יחסית של 20%-10% באולם האחסון.

2. טמפרטורה – כמו לחות, גם טמפרטורה הגבוהה מהנדרש עשויה ליצור מתחים בתצלומים בין התחליב לבסיס. שמירה על טמפרטורה נמוכה חשובה במיוחד באחסון של תצלומים צבעוניים. כמו כן, שינויים של יותר מ-˚c2 עלולים להזיק לתצלומים.
התנאים המתאימים לשמירת תצלומים בארכיון (טמפרטורה ולחות יחסית)

	חומרים
	תצלומים בשחור-לבן
	תצלומים צבעוניים

	
	טמפרטורה (˚c)
	לחות יחסית (%)
	טמפרטורה (˚c)
	לחות יחסית (%)

	
	קביל
	עדיף
	קביל
	עדיף
	קביל
	עדיף
	קביל
	עדיף

	זכוכית
	15 עד 20
	18+
	20 עד 50
	40
	15 עד 20
	18+
	20 עד 50
	40

	תשלילים ניטרוצלולוזה
	7- עד 10
	10+
	20 עד 50
	30
	5- עד 10
	5-
	40 עד 50
	30

	פוליאסטר
	15 עד 20
	15+
	20 עד 50
	30
	5- עד 2
	5-
	40 עד 50
	30

	תדפיסים - נייר
	15 עד 20
	15+
	40 עד 50
	40
	5- עד 2
	5-
	40 עד 50
	40


תנאים לשמירת תצלומים צבעוניים במדינות בעולם (בשנת 1998)

	המדינה
	טמפרטורה (˚c)
	לחות יחסית (%)

	ארה"ב
	10
	50-40 (לא נמוך מ-30)

	קנדה
	18
	45-40

	צרפת
	18
	35

	גרמניה
	5-
	30

	רוסיה
	5-
	50-40


3. זיהום אוויר – גורמי זיהום אוויר כגון תחמוצות, חומצות, עשן וגזים המכילים חומרים כגון אוזון וגופרית עלולים לגרום נזק לתצלומים. כאמור, נדרשת מערכת מיזוג אוויר נפרדת לשטח האחסון ונורמת חילוף אוויר מסוימת הנבדקת בתדירות קבועה. יש לוודא כי מתקני האחסון (ארונות, מדפים) וחומרי האחסון אינם חשופים לתהליכים כגון ריקבון, חלודה ושריפה, שתוצאתם פליטת גזים המזיקים לתצלומים. 

יש להרחיק תצלומים מחדרים שנצבעו בצבע טרי לפרק זמן של שבועיים לכל הפחות. אין להציב מכונות צילום ומדפסות בשטח האחסון, שכן הן פולטות אוזון שמזיק לתצלומים.

4. תנאים סניטריים – אולם האחסון יהיה מבודד לחלוטין משאר חדרי הארכיון ואף ממחסני מזון, מעור וכדומה. העובדים יקפידו על לבוש סניטרי. סוג הניקיון היומי במחסן (יבש ורטוב) ייבחר לפי הנורמה והרמה הריאלית של לחות יחסית בבניין. יש להימנע משימוש בחומרי ניקוי המכילים אמוניה או כלור. 
3.3. חומרי אחסון
מותר לאחסן תצלומים באלבומים, בקופסאות ובקלסרים סגורים. תצלומים באלבומים יש להדביק בדבק לא-חומצי או להכניסם לחריץ בקרטון, וכן יש להפרידם בדפי הפרדה מנייר בלתי חדיר לאור. כל החומרים שמהם האלבום עשוי צריכים להיות לא-חומציים, כלומר בעלי מידת חומציות שאינה עולה על pH 7.

מעטפות פלסטיק או שרוולי פלסטיק (plastic enclosures) מתאימים במיוחד לאחסון סרטי צילום ותדפיסים, בצירוף נייר (או קרטון) שימור פוטוגרפי לחיזוק התדפיס בשעת הצורך. ה-Canadian Council of Archives ממליץ לאחסן כל תצלום בנפרד.
חומרי האריזה צריכים להיות אטומים למים כדי שהתצלומים לא יירטבו.

3.4. בדיקת התצלומים ושיקומם
שיקום תצלומים הוא נושא רחב הדורש ידע מקצועי מעמיק, והוא לא ייבחן במסמך זה. ככלל, יש לערוך דרך קבע בדיקה מדגמית של המצב הפיזי של התצלומים. בתוכנית מחזורית ארוכת טווח ייבדקו כל התצלומים במשך הזמן. לפי תוצאות הבדיקה תיקבע תוכנית לשיקום ולהמשך שימור.

3.5. שימוש בתצלומים
כאמור, שינויים בתנאים הסביבתיים עלולים להזיק לתצלומים, ועל כן יש להקפיד על גישה זהירה והדרגתית לתצלומים שאוחסנו בארכיון.
1. הכנת העתקים – הוצאת התצלומים מאחסון לצורך הכנת העתקים עשויה להיות כרוכה בנגיעות מרובות בתצלום, בשימוש בחומרי הדבקה, בקיפול התצלום וכדומה. מתצלומים אשר צפוי ביקוש להעתקים מהם רצוי להכין עותק ראשי, וממנו יוכנו העתקים נוספים.
 כמו כן רצוי לצרף לתדפיס המקורי של התצלום, וכן לעותק המשמש להכנת העתקים, דף הוראות המפרט פעולות שיש להימנע מהן בעת הטיפול בתצלומים. הכנת העתקים מתצלומים תיעשה כך שהמקורות יימצאו זמן מינימלי בתנאים של תאורה חזקה.
2. תצוגה – ככלל, יש להעדיף הצגת עותק מהתצלום, ולא תצלום מקורי. יש להקפיד שהמצע אשר על-גביו או באמצעותו מוצג התצלום אינו מכיל חומרים המזיקים לתצלומים. רצוי שעוצמת התאורה בתצוגה לא תעלה על 100 לוקס. יש הטוענים כי אין להציב תצלום בתצוגה ליותר משנה אחת, גם אם הוא מוצג בתנאי תאורה מעומעמת. 

4. תהליכי דיגיטציה – רקע
בלב סוגיית הטיפול באוספי תצלומים בארכיונים ניצב האיזון בין שימור ארוך-טווח של התצלומים ובין נגישות התצלומים לצרכים כגון תצוגה, עיון ומחקר. 

בעבר נוצרו תצלומים בטכנולוגיית צילום אנלוגית בלבד.
 כיום משמשת גם טכנולוגיית צילום  דיגיטלית,
 שאינה כרוכה בשימוש בסרט צילום. תמונה שמצולמת בטכנולוגיה זו נשמרת כקובץ מחשב דיגיטלי באחד הפורמטים המקובלים, בזיכרון פנימי של המצלמה או על-גבי כרטיס זיכרון מגנטי המשמש לאחסון התמונות. אפשר להעביר את התמונות למחשב או להדפיסן על נייר צילום.

כאמור, תצלום שצולם במצלמה דיגיטלית ניתן לשמירה או לשימוש אחר במחשב מייד לאחר שצולם. לעומת זאת, כדי לשמור באופן ממוחשב תצלומים שצולמו בטכנולוגיה אנלוגית או לעשות בהם פעולות אחרות הדורשות משאבי מחשב, יש להמיר אותם לפורמט דיגיטלי.

תהליכי דיגיטציה (digitization), שבהם מועבר חומר ארכיוני מפורמט אנלוגי לפורמט דיגיטלי, מגבירים את נגישות הפריטים הארכיוניים ובו-בזמן מסייעים בשימורם על-ידי צמצום המגע עם העותק הפיזי המקורי של כל פריט. דיגיטציה של תצלומים נעשית בעיקר על-ידי סריקה (scan) של כל תצלום או על-ידי צילום במצלמה דיגיטלית, ולאחר מכן שמירת התצלום הסרוק/המצולם כקובץ מחשב. קיומו של עותק דיגיטלי מאפשר לאחסן את התצלומים המקוריים לאורך זמן בשיטות אחסון ושימור מומלצות, ולהימנע משינויים תכופים בתנאי האחסון, אשר גורמים נזק לתצלומים. שימור חומר ארכיוני והקפדה על הטיפול בו על-פי תקנים מומלצים עשויים לחסוך הוצאות כספיות גבוהות על שיקום תצלומים שניזוקו.

יש הטוענים כי במסגרת גיבוש מדיניות לטיפול בתצלומים בספריות ובארכיונים רצוי לנקוט גישה זהירה והדרגתית בנוגע לתהליכי דיגיטציה. מן הנימוקים לטענה זו:

· תצלומים הם מסמכים ייחודיים וערכם רב, הן כמקור מידע הן כעדות היסטורית. יש פיתוי בשמירתם של תצלומים ובהצגתם באמצעות מדיה דיגיטלית "קבועה" במקום טיפול יסודי בתצלום המקורי, שצריך להשקיע משאבים בשימורו. ואולם, המדיה הדיגיטלית מתעדת את הופעתו של התצלום ברגע המרתו לפורמט הדיגיטלי בלבד, ואינה בהכרח תחליף מלא ומדויק למקור הפיזי של התצלום – הן מבחינה ויזואלית הן מבחינת הקשרו הרחב של התצלום (למשל נסיבות צילומו והרקע ההיסטורי לבעלות עליו, למקום הצגתו, לאופן הצגתו וכד').

· קשה למדוד את שיעור ההצלחה בהעברת המידע בדיגיטציה של תצלום, מאחר שנוסף על מרכיבים מדידים כגון רזולוציה, יש חשיבות להבדלים איכותיים בין פורמט אנלוגי לפורמט דיגיטלי, כגון ביכולת לתת תחושה של תלת-ממד. 
· הטכנולוגיה הדיגיטלית מאפשרת לערוך שינויים בתמונה ולשפר את איכות התצלום, ובעקבות זאת עלול להיווצר פער חזותי בין התצלום המקורי לבין עותקיו הדיגיטליים.
לנוכח טענות כגון אלה פרסם ה-Canadian Council of Archives מסמך ובו "הצהרת עקרונות" בנוגע ליחס בין דיגיטציה של פריטים ארכיוניים לבין שימורם, וכן "תרשים זרימה לקבלת החלטות" בתהליכי דיגיטציה. במסמך מצוינות, בין השאר, הנקודות המנחות האלה:

· יש להקפיד כי תהליך הדיגיטציה לא יעמיד בסיכון את הפריטים המקוריים עקב השימוש בהם במהלך ההמרה לפורמט דיגיטלי.

· יש להקפיד  כי לא יופרו זכויות פיזיות או רוחניות (זכות קניין, זכות יוצרים או הזכות לפרטיות) של בני-אדם.
· יש לחתור לשימור הרב ביותר האפשרי של האותנטיות ושל השלמות של המידע המקורי. יש לוודא כי תישמר תמיד גרסה של הפריט (פריט אנלוגי מקורי או גרסה דיגיטלית) שלא שופרה באמצעים דיגיטליים.
· על המוסד (היוזם תהליך דיגיטציה) להגדיר יעדים ברורים לתוכנית הביצוע. בחירת הפריטים הארכיוניים שיעברו דיגיטציה צריכה להיעשות בקפידה ולפי יעדי התוכנית באופן שימנע כל קושי משפטי, ומתוך התחשבות בהתאמת הפריט לתהליך ובמשאבים העומדים לרשות המוסד.
· כלים לחיפוש ממוחשב הם חלק חיוני מתהליך דיגיטציה, ועליהם להתאים לצורכי המשתמשים.
· יש להביא בחשבון את המשאבים הדרושים לשימור ארוך-טווח של הפורמטים הדיגיטליים, שכן הוא עשוי להיות כרוך בהמרה מחודשת של פורמט בכל שלוש-חמש שנים. 
4.1. היבטים תקציביים וטכניים של תהליך דיגיטציה
דוח של הוועדה האירופית לשימור ולנגישות בנושא שימור ודיגיטציה של אוספי תצלומים אירופיים מציין שלושה מרכיבים עיקריים בעלות של תהליך דיגיטציה:
 

1. עלות המרה בפועל של הפריטים מפורמט אנלוגי לדיגיטלי;

2. עלות יצירת מטה-דאטה (Metadata);

3. הוצאות אחרות לצרכים כגון זיהוי פריטים, הכנתם לסריקה (הן מבחינה פיזית הן מבחינת שלמות המידע הנוגע אליהם), בקרת איכות וניהול הפרויקט.
על-פי אחד המחקרים המוזכרים בדוח זה של הוועדה האירופית, עלות ההמרה בפועל היא כשליש בלבד מהעלות הכוללת של התהליך.

כאמור, מרכיב נוסף שיש להתחשב בו בעלות של תהליכי דיגיטציה הוא השמירה על נגישות מתמשכת של העותקים הדיגיטליים (לאחר ההמרה). הפיתוח של שיטות שונות לשמירה על נגישותם של חומרים דיגיטליים לטווח ארוך עדיין נתון בשלבים ראשוניים, וכיום המידע על עלות יישומן של שיטות כאלה אינו רב.

סוגיה מרכזית בתכנון, בתקצוב ובביצוע של תהליך דיגיטציה נוגעת למיקור-חוץ (outsourcing). מיקור-חוץ מאפשר למוסד המנהל את התהליך להיעזר במומחים חיצוניים בתחום. עם זאת, מוסדות יעדיפו לעתים לשלב ביצוע של המרת הפריטים והסריקה בפועל על-ידי חברה חיצונית ושימוש בניסיון האישי והארגוני שנצבר במוסד עצמו (למשל לצורך תיאור וקטלוג של הפריטים).

אשר לדרישות הטכניות בתהליך דיגיטציה, הן תלויות במרכיבי התהליך, ביעדיו ובקהל היעד שלו. כך למשל, בחירת אמצעי להמרת הפורמט, כגון סורק או מצלמה דיגיטלית, עשויה להיות תלויה בסוג התצלומים שנבחרו לתהליך ובמצבם המכני. כמו כן, בחירת הרזולוציה המתאימה לסריקת התצלומים תיעשה לפי השימוש המסוים הצפוי בתצלום. רזולוציה גבוהה יותר, המתאימה להפקת עותקים מהתצלום באיכות גבוהה, תדרוש נפח אחסון גדול יותר במחשב. 

סוגיה טכנית נוספת היא בחירת סוג הפורמט של הקובץ הדיגיטלי לתצלומים.
 בדרך כלל הפורמט המתאים ביותר לשימוש בארכיונים הוא פורמט uncompressed. בפורמט זה כל נקודה בתמונה מיוצגת בקובץ, כלומר אין פגיעה באיכות בעת אחסון התמונה הסרוקה במחשב. הקבצים הנוצרים בפורמט זה גדולים מאוד, ודורשים נפח אחסון רב. 

פורמטים מסוג Lossless compression או Lossy compression מאפשרים "דחיסה" של המידע, כלומר אחסון יעיל מבחינת הגבלת גודל הקובץ, וכך הוא דורש נפח אחסון קטן יותר. פורמט מסוג Lossless compression, כגון פורמט TIFF (Tag Image File Format), מאפשר העתקה מדויקת של התמונה ללא אובדן של מידע. בפורמט מסוג Lossy compression, לעומת זאת, יש אובדן מסוים של מידע, המתבטא בפגיעה באיכות התמונה אך גם בצמצום ניכר של גודל הקובץ. פורמטים נפוצים מסוג זה הם  JPEG (Joint Photographic Experts Group) ו-GIF (Graphics Interchange Format). 
פורמטים משני הסוגים האחרונים מחייבים שימוש בתוכנה ייעודית לצורך צפייה בתמונה הסרוקה וה"דחוסה". נוסף על כך, בפורמטים אלו ייתכן מצב שבו נזק נקודתי שנגרם לקובץ לא יאפשר צפייה בתמונה. לכן, גם כאשר נבחר אחד הפורמטים המאפשרים "דחיסה", מומלץ ליצור עותק דיגיטלי ראשוני בפורמט uncompressed, שבו על-פי רוב אפשר לצפות גם אם ניזוק מעט, וללא תלות בתוכנה יחידה.

בחירה בפורמט (או בשילוב של פורמטים), כמו הבחירה ברזולוציה לסריקה, קשורה ישירות ליעדי תהליך הדיגיטציה. אם העותקים הדיגיטליים מיועדים בעיקר לחיפוש ולאחזור של מידע בבסיס הנתונים, הרי רצוי להגביל את גודל הקבצים כדי שהחיפוש יהיה נגיש ומהיר יותר. אם העותקים הדיגיטליים מיועדים בעיקר להכנת העתקים של התמונה באיכות גבוהה, יש לבחור בפורמט כגון TIFF כדי לקבל את התוצאות הרצויות. 

מרכיב טכני נוסף הוא בחירת מדיה לאחסון – אמצעים ניידים (כגון תקליטונים ותקליטורים) ואמצעים אחרים כגון דיסק קשיח (hard disk) במחשב מקומי ואחסון ברשת מקומית (network) או ברשת האינטרנט. אמצעי נפוץ במיוחד הוא תקליטור מסוג CD-ROM, המאפשר אחסון ואחזור של כ-605 מגה-בייט. נפח כזה מאפשר אחסון של כ-32,000 קבצים בפורמט JPEG. למרות נוחות השימוש בתקליטורים, אחסון ברשת עשוי להיות מועיל יותר לצורך ניהול אוספים דיגיטליים גדולים הדורשים נפח אחסון רב. יצוין כי שאלת נגישותם של אמצעים ניידים לטווח ארוך עדיין נבחנת במחקר. על העוסקים בשימור פריטים ארכיוניים להקדיש תשומת לב לנושא הזה, שכן אמצעים ניידים ששימשו לפני זמן לא רב (כגון תקליטונים מדגמים ישנים) אינם שמישים עוד.   
5. סוגיית זכויות היוצרים בתצלומים

בעל זכות היוצרים הראשון בצילום הוא היחיד שמוסמך לבצע עסקאות בזכות היוצרים בצילום או להרשות את השימוש המוגן בהן.
 
לפי הדין בישראל, הצלם אינו בהכרח בעל זכות היוצרים בצילום. חוק זכות-יוצרים, 1911, קובע ארבעה כללים שלפיהם יוחלט מיהו בעל זכות היוצרים הראשון על תצלום:  

1. בעל זכות היוצרים בצילום הוא מי שהיה בעליו של הנגטיב בזמן ביצוע הצילום.

2. אם בעל הנגטיב סיכם (בהסכם) עם צד ג' כי בעל זכות היוצרים על התצלום יהיה אותו צד ג', יהיה צד ג' בעל הזכויות בו.
3. כשבעל הנגטיב הוא עובד שכיר, יהיה המעביד (ולא בעל הנגטיב) בעל זכות היוצרים בצילום.
4. אם הוזמן נגטיב במסגרת צילום לפי הזמנה כנגד סכום כסף (או תמורה שוות-ערך אחרת) על-ידי צד שלישי, יהיה מזמין הנגטיב בעל זכות היוצרים בצילום.
החוק קובע כי משך ההגנה על זכות יוצרים בצילום יהיה 50 שנים מיום ביצוע הצילום (במקור: "מיום עשיית הנגטיב") לצילום שבעל הנגטיב שלו הוא אזרח או תושב ישראל או לצילום שפורסם לראשונה בישראל.

על אף הכללים הללו לקביעת הבעלות על זכות היוצרים, עשויות לעלות טענות על הפרת זכות יוצרים על תצלומים, למשל בנסיבות שבהן לא ברור אם טיב היחסים בין הצלם לבין מזמין הצילום הוא יחסי עובד-מעביד או שמא יחסי "מזמין-קבלן עצמאי", שהכלל השלישי אינו חל עליהם, או כאשר צולם צילום בידי עובד שכיר בנסיבות שאפשר לטעון כי אינן במסגרת יחסי העבודה בינו לבין מעבידו.

ציון מפורש של הבעלות על זכות יוצרים בצילומים, בהסכם חתום בין הצדדים הנוגעים לצילום, עשוי למנוע בעיות מסוג זה.
 
יש קושי לפרש את הוראות החוק בכל הנוגע לטכנולוגיה העדכנית של צילום דיגיטלי, שבה אין נגטיב מוחשי. יש הטוענים כי אפשר לראות בקובץ הדיגיטלי של התמונה "כלי השכפול" המקביל לנגטיב. עם זאת, השאלה טרם נדונה בבתי-המשפט בישראל. בדוח בנושא חוק ומשפט מתוך דוח מסכם בנושא "הערכות מדינת ישראל לקראת עידן המידע" שהוגש לוועדת משנה לתקשוב ומידע של הכנסת (ועדת משנה לוועדת הכלכלה) בשנת 1997, נכתב כי "הסדרי זכות יוצרים בישראל מחייבים חקיקתו של חוק חדש ומודרני, אשר ייקח בחשבון את ההתחייבויות על-פי אמנות בין-לאומיות, לרבות הסדרת ההגנה על תוכנה ומאגרי מידע". הדוח אינו עוסק במפורש בצילום דיגיטלי או בזכויות יוצרים דיגיטליות, אך הוא מפנה להסדרים מקיפים שנקבעו בדירקטיבות של האיחוד האירופי בנושאי קניין רוחני.

הדין הישראלי, כאמור, אינו עוסק במפורש בזכות יוצרים על צילום דיגיטלי. פקודת זכות-יוצרים קובעת כי בעניין זכות יוצרים, דין תוכנת מחשב כדין יצירה ספרותית כמשמעותה בחוק זכות-יוצרים, 1911. נוסף על כך, הפקודה קובעת כי הטבעה או שעתוק של יצירה על גבי קלטת לשם שימוש פרטי וביתי שלא למטרות מסחריות לא תהיה בגדר הפרה של זכויות יוצרים (ומבצעים).

5.1. הצגת יצירות המוגנות בזכויות יוצרים ברשתות מחשב ובאתרי אינטרנט של פרלמנטים
 

במסמך של מרכז המחקר והמידע של הכנסת מ-2004 נסקרו סוגיות הקשורות להצגת חומר המוגן בזכויות יוצרים ברשתות מחשבים פנימיות ובאתרי אינטרנט של פרלמנטים, הפתוחים לקהל הרחב. מן המדינות שנסקרו, רק באוסטרליה החוק עוסק בצרכים המיוחדים של הפרלמנט בהקשר זה. ברוב המדינות שנסקרו יצירות המוגנות בזכויות יוצרים (יצירה דיגיטלית, קטעי קול, יצירות מצולמות ועוד) אינן מוצגות באתר הפרלמנט או ברשת המחשב הפנימית בו; בכמה מדינות נדרש אישור של בעל זכויות היוצרים כדי להציג יצירות מוגנות, ובמדינות אחדות הדבר כרוך בתשלום. בפרלמנטים אחדים יש הפניה לאתרים רלוונטיים באמצעות קישור.

מהמסמך עולה כי יש צורות התמודדות שונות עם הסוגיה של הצגת תצלומי יצירות המוגנות בזכויות יוצרים, כגון תמונות ופסלים, באתר הפרלמנט:

1. בדנמרק ובהולנד נדרש אישור של בעל זכויות היוצרים. בהולנד נדרש גם תשלום לבעל הזכויות, והצגת תמונות כאמור מעוגנת בנהלים מסוימים.

2. בבריטניה ובנורבגיה מוצגים באתר הפרלמנט רק תצלומים השייכים לפרלמנט עצמו. התמונות המוצגות באתר הפרלמנט של נורבגיה זמינות לשימוש חופשי של הציבור.
3. בפינלנד ובבלגיה אפשר לרכוש את הזכויות להצגת יצירה (בשתיהן אפשרות זו לא יצאה אל הפועל; בבלגיה סוכנות העיתונות הבלגית מספקת תמונות בתשלום לשימוש בעלון המופיע באתר, בציון המקור שממנו נרכשו). באוסטריה יש אפשרות, נוסף על האמור, להגיע עם היוצר להסכם שמאפשר לקהל הרחב שימוש חופשי בתצלום היצירה המופיע באתר.
4. באיטליה מוצגים תצלומי יצירות באופן ששם היוצר מופיע בהן במקום בולט.
6. הטיפול באוספי תצלומים בארכיונים בישראל
מדוח שפרסם "הפורום לשימור הזיכרון האודיו-ויזואלי בישראל" וכן מסקירת הטיפול באוספי תצלומים בארכיונים נבחרים בישראל, עולה כי בישראל אין תוכנית לאומית לטיפול בתצלומים ולשימורם בארכיונים. נוסף על כך, ברוב הארכיונים אין תוכנית מוסדית כתובה לשימור ולאחסון של תצלומים. 
 

על-פי הדוח, מודעות לא מספיקה לשימור ולתיעוד של הצילום המוקדם בארץ-ישראל ובמדינת ישראל גרמה לאובדן בלתי הפיך של חלקים מההיסטוריה של הצילום המקומי. חוסר המודעות מתבטא בטיפול אחיד בסוגים שונים של תצלומים, בהעברה של מידע לא מלא במהלך סריקה של תשלילים למחשב ובכך שמוסדות תרבות ציבוריים אינם מוציאים לאור גילויים ארכיוניים בעלי ערך. עם זאת, יש שיפור מסוים בטיפול בתצלומים בארכיונים ציבוריים, ורובם עברו מחשוב טקסטואלי ולעתים גם ויזואלי. בקטלוגים ויזואליים אפשר לערוך חיפוש רחב יותר בעקבות הוספת מילות מפתח עדכניות לאלה שלפיהן קוטלג האוסף במקור.

מסקירת אופן הטיפול באוספי התצלומים בחמישה ארכיונים בישראל עולה מגמה כללית של הנהגת תהליכי דיגיטציה של אוספי התצלומים. עם זאת, אין אחידות בין הארכיונים בכל הנוגע למשך התהליך, לאופן הנהגתו ולטיפול בעותקים הפיזיים של התצלומים לאחר המרתם לפורמט דיגיטלי. בשני ארכיונים – יד ושם והמכון למורשת בן-גוריון – הושלמה סריקה של כל התצלומים או של רובם הגדול במסגרת תהליך דיגיטציה מרוכז; בארכיון הציוני המרכזי נסרקו רוב התצלומים באוסף; בלשכת העיתונות הממשלתית נסרקו עשרות-אלפי תצלומים, אך עדיין יש תצלומים רבים שלא נסרקו; בגנזך המדינה נסרק חלק קטן בלבד מאוסף התצלומים.
6.1. לשכת העיתונות הממשלתית

מחלקת הצילומים של לשכת העיתונות הממשלתית אחראית לאוסף התצלומים הלאומי, שבו כ-500,000 תצלומים, רוב רובם מקוריים. רוב התצלומים באוסף מקורם בתשלילים מסוגים שונים או בקבצים דיגיטליים (כלומר תצלומים שצולמו בטכנולוגיה דיגיטלית). האוסף מבוסס על צילומים של צלמי הלשכה, שהם הצלמים הרשמיים של ראש הממשלה ושל נשיא המדינה. נוסף על כך, יש במאגר התצלומים אוספים שתרמו צלמים שפעלו לפני הקמת המדינה ובראשית המאה העשרים.

האוסף עובר תהליך דיגיטציה מתמשך מאז שנת 1995, ובו נסרקים הנגטיבים ומועברים למדיה דיגיטלית. עד כה נסרקו כ-85,000 תצלומים. על בחירתם של התצלומים לסריקה ועל עריכתם היה ממונה מנהל מחלקת התצלומים לשעבר, והוא עשה זאת ראשית על-פי חשיבות האירוע המצולם ולאחר מכן על-פי איכות התצלום. בתחילת התהליך נשמר ההעתק הדיגיטלי של התצלומים בפורמט PCD של חברת "קודאק". כיום ההעתקים הדיגיטליים נשמרים בפורמט JPEG, ברזולוציה מקסימלית, על גבי תקליטורים, בשרת מחשב (server) ובאמצעי גיבוי שונים. התצלומים הסרוקים נקלטים במערכת אִרכוּב ממוחשבת, המאפשרת צפייה בתמונה מוקטנת של התצלום ולצדה תיאור של התצלום בעברית ובאנגלית, וכן מספר קטלוגי של התצלום בתקליטור מסוים.

לדברי מר אבי אוחיון, מנהל תחום צילום בלשכת העיתונות הממשלתית, ארכיון הלשכה ערך בעבר מחקר מקיף על שכירת חברות חיצוניות לשם ביצוע תהליך הדיגיטציה, אך לבסוף בחר לנהל את התהליך בעצמו באמצעות עובדי הארכיון, על סמך הידע והניסיון שהם רכשו והיכרותם עם האוסף. עם זאת, מר אוחיון מציין כי התהליך דורש עבודה קפדנית ביותר והשקעה מרובה ומתמשכת, הן כספית והן מנטלית.

עותקים פיזיים של תצלומים (תדפיסים) נשמרים מודבקים בקלסרים מקוטלגים בחדר הארכיון של לשכת העיתונות הממשלתית. תשלילים וקבצים דיגיטליים מאוחסנים במגירות מיוחדות וממוספרים בנפרד. לדברי מר אוחיון, הארכיון מייחס חשיבות רבה במיוחד לאחסון ולשימור התשלילים והקבצים הדיגטליים, וחשיבות פחותה לתדפיסים.

התצלומים שנסרקו הועלו לרשת האינטרנט ברזולוציה נמוכה, והם מיועדים לשימוש פרטי, לצורכי עיון, לימודים ומחקר. נוסף על כך, אפשר להזמין בתשלום תמונות ברזולוציה גבוהה יותר. בצד תצלומים מהשנים 1995-1948 מופיע כיתוב והסבר באנגלית בלבד; בצד תצלומים משנת 1995 ואילך הכיתובים וההסברים מופיעים גם בעברית. כל התצלומים באוסף הדיגיטלי ניתנים לאחזור ולחיפוש באנגלית ובעברית באמצעות מילות מפתח. כיום מועלה לאתר האינטרנט "חומר שוטף", כלומר תצלומים מאירועים עדכניים בלבד.

אתר האינטרנט של אוסף התצלומים הלאומי מציג מידע בדבר זכויות יוצרים על תצלומים. באתר מצוין כי לתצלומים שהבעלות על זכויות היוצרים שלהם אינה בידי מדינת ישראל (כ-3% מהתצלומים בלבד) נלווה ציון שם בעל זכות היוצרים וכן הודעת זכויות יוצרים מתאימה. בקשה לשכפול תצלום שהבעלות על זכות היוצרים שלו אינה בידי המדינה תיעשה רק לאחר פנייה של המבקש לבעל זכות היוצרים וקבלת אישורו. הכנת העתקים מתצלומים נעשית כמעט תמיד מהעותק הדיגיטלי של התצלום, כדי למנוע מגע עם הנגטיב המקורי. 
כאמור, המשתמשים באתר האינטרנט של האוסף רשאים לעיין בתצלומים המוגנים רק לשימושם האישי, ולא למטרה מסחרית. באתר מצוין כי אין להעתיק, להפיץ, לשדר ולהעמיד לרשות הציבור חומר ארכיוני מוגן או "יצירות הנגזרות ממנו" ללא הסכמה בראש ובכתב מאת משרד האוצר
 או מאת בעל זכויות היוצרים, אם הוא אינו המדינה. כמו כן, מצוין באתר כי אין לעשות בחומר הארכיוני המוגן "כל פעולה שיש בה משום הפחתת ערך ביחס לחומר המוגן, העלולה לפגוע בכבודו או בשמו של יוצרו".
 

6.2. הארכיון הציוני המרכזי

באוסף התצלומים של הארכיון הציוני המרכזי כ-500,000 תמונות (תדפיסים) ועוד כ-500,000 נגטיבים. מקורות התצלומים באוסף רבים ומגוונים וקשה להעריך את שיעור התצלומים המקוריים או ההעתקים בכלל האוסף. רוב התצלומים באוסף הם תצלומים שחור-לבן. 

רוב התצלומים באוסף נסרקו על-ידי חברה חיצונית ששכר הארכיון. התצלומים הסרוקים שמורים על-גבי דיסק קשיח ונגישים באמצעות שרת מחשב ייעודי. המידע על התצלומים, אשר היה שמור בכרטיסיות, הוקלד וצורף לתצלומים הסרוקים. חיפוש וניהול של מידע הנוגע לתצלומים הסרוקים נעשים באמצעות תוכנה ייחודית שפותחה לפי צורכי הארכיון. על-פי אתר האינטרנט של הארכיון הציוני, אפשר לערוך באתר חיפוש בכמחצית תיאורי התצלומים, כלומר אפשר לקבל רשימת תצלומים שבהם מופיעה מילת חיפוש מסוימת, אך לא לצפות בתמונות עצמן. המבקרים בארכיון יכולים להדפיס עותקים מהתצלומים (בכפוף להגנה על זכויות יוצרים, כפי שיפורט בהמשך) ברזולוציה נמוכה יחסית, או לקבלם על-גבי תקליטורים באיכות גבוהה יותר (בתשלום נוסף).

העותקים הפיזיים של התצלומים שמורים במעטפות לא-חומציות המאוחסנות במכלי פח. לדברי ראש מדור תצלומים, מר ראובן קופלר, יש ניסיון להקפיד על פעולה תקינה של מערכת נפרדת למיזוג אוויר במחסני האחסון כדי לשמור על טמפרטורה מתאימה ועל תחלופת אוויר סדירה. אין בקרה מתמדת על מידת הלחות היחסית באולמות האחסון של כלל התצלומים (רמת לחות יחסית תקינה נשמרת בחדר הנגטיבים בארכיון). 

אשר לסוגיית זכויות יוצרים, הבעלות על חלק מזכויות היוצרים בתצלומים היא בידי הארכיון. תצלומים אחרים גילם יותר מחמישים שנה, ובהם זכויות היוצרים אינן מוגנות עוד. כמו כן, יש תצלומים שבעל זכות היוצרים בהם אינו ידוע. כשהבעלות על זכות יוצרים אינה ידועה, מזמין התצלום מתבקש לחתום על הצהרה המבטיחה הגנה לפי דיני זכויות יוצרים. 

רוב תצלומי האוסף אינם מועלים לרשת האינטרנט, כדי לאפשר לארכיון להגן על זכויות יוצרים, לפקח על השימוש בתצלומים לגבות אגרה עבור השימוש בהם.

6.3. גנזך המדינה

אוסף התצלומים בגנזך המדינה מסווג באוספים האור-קוליים (אודיו-ויזואליים), ובו כ-100,000 תדפיסים ונגטיבים. קִטלוּג התצלומים באוסף אינו אחיד, והסבר מתבטא במידת הפירוט של התיאור המצורף להם. 

כ-5,000 תצלומים נסרקו עד כה. חלק מהאוספים נסרקו בארכיון עצמו, וחלקם על-ידי הצלמים שמהם נרכשו. התצלומים הסרוקים נשמרים הן בשרת מיוחד המיועד לחומר אור-קולי והן על-גבי תקליטורים. הרזולוציה שבה התצלומים נסרקים תלויה בגודל התצלום. התצלומים הסרוקים מקושרים למערכת אחזור וחיפוש של מידע, אך הצפייה בהם במערכת זו אינה נוחה ורציפה.

העותקים המקוריים של התצלומים (גם תצלומים לאחר סריקה) נשמרים באלבומים או במעטפות מיוחדות בתוך מכלים. נגטיבים נשמרים במגירות ייעודיות. כל התצלומים מאוחסנים בחדר אחסון נפרד לחומרים אור-קוליים שנשמרים בו התנאים הסביבתיים: טמפרטורה של ˚c15 ושיעור לחות יחסית של 35%.

אשר לזכויות יוצרים, המדינה מחזיקה בזכויות היוצרים בחלק מן האוספים (ובהם אוספים שנקנו מצלמים עם הנגטיבים וזכות היוצרים בהם), חלקם בבעלות פרטית וחלקם – בבעלות שאינה ידועה. כשהבעלות אינה של המדינה, הארכיון מפנה את המשתמש לקבל את אישורו של בעל זכות היוצרים. כשהבעלות אינה ידועה, המשתמש מתבקש לחתום על הצהרה שלפיה האחריות להגנה על זכות היוצרים על התצלומים מוטלת עליו.

בכוונת הארכיון להמשיך לסרוק את כל אוסף התצלומים ואף להעלות את התצלומים לרשת האינטרנט.
6.4. יד ושם

באוסף התצלומים של ארכיון יד ושם כ-200,000 תצלומים, וכ-40% מהם תצלומים מקוריים או עותקים קרובים למקור. באוסף תדפיסים, תשלילים רגילים, תשלילי זכוכית, שקופיות וקבצים. 

רוב רובם של התצלומים באוסף נסרקו לפורמט דיגיטלי. סריקת רוב התצלומים נעשתה בפרויקט דיגיטציה מרוכז בשנים 2000-1999. הארכיון ניהל את פרויקט הדיגיטציה בעצמו, באמצעות עובדיו ובציוד השייך לו (כגון עמדות המאפשרות סריקה של כ-25 תצלומים בשעה). בהמשך לפרויקט נסרקים דרך קבע תצלומים חדשים המתקבלים לאוסף. 

התצלומים הסרוקים מאוחסנים בשרת המיועד לתצלומים. הקבצים נשמרים בפורמט JPEG וברזולוציה של 300 DPI לתצלומים בגודל רגיל, 400 DPI לתצלומי פספורט או לתצלומים קטנים יותר ו-1,200 DPI לתשלילים. לצורך ניהול ממוחשב של הסריקה, הארכיון משתמש ביישום של תוכנת ACCESS, הנותן שם לכל קובץ של תצלום סרוק ומציב אותו בשרת באופן אוטומטי. תצלומים גדולים במיוחד או תצלומים ממוסגרים אינם נסרקים בעמדות הסריקה אלא מצולמים במצלמה דיגיטלית.

הארכיון מקטלג את התצלומים הסרוקים באמצעות מערכת "ספיר". מערכת זו מאפשרת להצמיד את הקובץ הסרוק לרשומות המידע על כל תצלום, כגון כותרת, תאריך, צלם ומקור התצלום. המערכת מאפשרת חיפוש מידע על-פי חתכים שונים ובאמצעות רשימה מפורטת של מילות מפתח. בתוצאות החיפוש המשתמש יכול לראות הן את התמונה והן את המידע המצורף אליה.

העותקים הפיזיים של התצלומים מאוחסנים בחדר אחסון נפרד בקומת המרתף של ארכיון יד ושם. תצלומים ותשלילים שאינם באלבומים נשמרים במעטפות של נייר לא-חומצי בארונות עם מגירות. אלבומי תצלומים מאוחסנים בארונות מדפים. אלבומים מקוריים מטופלים במעבדת השימור לפני העברתם לאחסון (הטיפול כולל ניקוי דבקים מזיקים וחומרים חומציים והכנסת חוצצי נייר לא-חומצי בין עמודי האלבום). 

לדברי מנהל מדור תצלומים בארכיון יד ושם, ד"ר דניאל עוזיאל, בעקבות תהליך הדיגיטציה בארכיון, כיום כמעט אין מגע עם התצלומים המקוריים או הוצאה שלהם מאחסון, והדבר מסייע לשימורם.

ארכיון יד ושם הוא בעל זכויות היוצרים של חומר מקורי שברשותו. הארכיון מספק עותקים מהתצלומים בפורמט דיגיטלי בלבד, וגובה תמורתם הוצאות טיפול. על שימוש מסחרי בתצלומים שהארכיון הוא בעל זכות היוצרים שלהם הארכיון גובה תשלום נוסף. הארכיון מבקש מכל המוסרים תצלומים פרטיים אישור לקבל את זכויות היוצרים על התצלומים. אשר לתצלומים שהבעלות על זכות היוצרים שלהם אינה בידי הארכיון – הארכיון מציין את שמו של בעל הזכות ומפנה אליו כל בקשה לשימוש בתצלומים.

בכוונת ארכיון יד ושם להעלות את רוב התצלומים שברשותו לרשת האינטרנט בתחילת שנת 2007. על-פי התוכנית, חיפוש תצלומים באינטרנט ייעשה באמצעות מנוע חיפוש שיתבסס על מערכת "ספיר", וכן באמצעות ממשק שהארכיון יפתח לצורך זה. בשלב זה לא נערך דיון מקיף בסוגיית זכויות היוצרים בהקשר של העלאת התצלומים לרשת האינטרנט, אך הארכיון ודאי יבקש את רשותם של מחזיקי זכויות היוצרים על תצלומים. התצלומים יוצגו ברשת האינטרנט ברזולוציה נמוכה בלבד, ותידרש פנייה מפורשת לארכיון כדי לעשות בהם שימוש מסחרי. 

6.5. המכון למורשת בן-גוריון

באוסף התצלומים בארכיון בן-גוריון שבמכון למורשת בן-גוריון בשדה בוקר כ-6,000 תצלומים. האוסף מסווג תחת החטיבה האור-קולית של אוספי הארכיון, ולצדו קריקטורות, קלטות קול ווידאו וסרטי הקלטה. רוב התצלומים באוסף אינם התצלומים המקוריים אלא העתקים שנתרמו או נרכשו מארכיונים ומאוספים אחרים. רוב התצלומים באוסף הם תצלומים שחור-לבן. אוסף התצלומים משמש בעיקר לצרכים חינוכיים.

האוסף עבר תהליך דיגיטציה ובמהלכו נסרקו כל התצלומים. התהליך נמשך חמש-שש שנים, ונעשה על-ידי חברה חיצונית ששכר הארכיון. התצלומים נסרקו ונשמרו ברזולוציה גבוהה על-גבי תקליטורים, ובמקביל נשמר עותק דיגיטלי ברזולוציה נמוכה יותר בדיסק הקשיח של אחד ממחשבי הארכיון. לתצלומים הסרוקים נלווה מידע על כל תצלום וכן אינדקס לחיפוש בכלל התצלומים.

העותקים הפיזיים של התצלומים שנסרקו ממוספרים ושמורים בשקיות אחסון מיוחדות להגנה מפני חומציות, המסודרות על-פי נושאים בתיקים מתאימים. עקב אילוצי תקציב, תיקי התצלומים אינם מאוחסנים באולמות אחסון מיוחדים ולא נבדקים התנאים הסביבתיים שהם נתונים בהם. עם זאת, אחד מיעדיו של תהליך הסריקה היה למנוע את הצורך בהעתקה חוזרת של התצלומים באמצעות מכונות צילום, העלולות להזיק לתצלומים. אינדקס לעותקים הפיזיים מופעל באמצעות תוכנת וורד (word). כיום הארכיון מתחיל להפעיל תוכנה חדשה שתשלב בין התמונה הסרוקה לבין המידע המופיע באינדקס הישן יותר. 

ניהול אוסף התצלומים בארכיון נעשה בהקפדה מרבית על שמירה על זכויות יוצרים. הארכיון מעביר כל בקשה לקבל העתק מתצלום אל בעל זכויות היוצרים שלו. אם לא ידוע מי בעל זכויות היוצרים בתצלום, הארכיון מתנה את קבלת התצלום בחתימתו של המבקש על הצהרה שלפיה כל תביעה עתידית בדבר פגיעה בזכות היוצרים על התצלום תחול על המשתמש בלבד. באתר האינטרנט של הארכיון נאמר כי "לפני כל שימוש בתמונות, הקלטות וסרטים יש לקבל אישור זכויות יוצרים". עקב ההקפדה על הגנה של זכויות יוצרים, התצלומים הסרוקים אינם מועלים לאתר האינטרנט של הארכיון. 
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	להרחבה ראה, לדוגמה, סטנדרט בין-לאומי לתיאור של חומר ארכיוני שפרסם ה-International Council on Archives   ,(ICA), General International Standard Archival Description – ISAD(G), Second Edition, Ottawa 2000                                               


     � HYPERLINK "http://www.ica.org/biblio/isad_g_2e.pdf" ��http://www.ica.org/biblio/isad_g_2e.pdf�, תאריך כניסה: 6 במרס 2006.


�  ראה הערה � NOTEREF _Ref130282827 \h ��16�.


�  ה-Canadian Council of Archives המליץ ב-1990 על אחסון של תצלומים בחשכה מוחלטת, ככל שהדבר מתאפשר.
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�  עם זאת, יש הטוענים כי רוב התמונות הדיגיטליות עדיין אינן באיכות מספקת לשמש תחליף לתצלום המקורי לצורך הכנת העתק זהה. כך נאמר למשל בדוח European Commission on Preservation and Access, “In the Picture” Preservation and Digitisation of European Photographic Collections, By: Edwin Klijn and Yola de Lusenet, Amsterdam, 2000.   
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�  אות דיגיטלי הוא אות מדויק שאפשר להגדיר את ערכו המספרי. זה אות לא-רציף (בדיד), משום שתמיד קיים מרווח מסוים וידוע בין שני ערכים סמוכים שלו; שם.
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�  European Commission on Preservation and Access, “In the Picture” – Preservation and Digitisation of European Photographic Collections, By: Edwin Klijn and Yola de Lusenet, Amsterdam, 2000


�  מטה-דאטה הוא מידע המתאר את ההקשר, התוכן והמבנה של  רשומות מסוגים שונים. 	


	בדוח של מבקר המדינה בנושא "שימור רשומות אלקטרוניות" מצוין כי המטה-דאטה הוא כלי חיוני לשימור ולאחזור של רשומות אלקטרוניות, וחייב לכלול, בין השאר, הוראות הפעלה לתוכנה, קודים של הסידורים הפנימיים של הרשומות, מפת קבצים וספריות ויצירת קשר בין מסמכים. מתוך: מבקר המדינה, דוח שנתי 54ב לשנת 2003 ולחשבונות שנת הכספים 2002 – שימור רשומות אלקטרוניות.


�  יצוין כי דוח הוועדה האירופית לשימור ולנגישות מדגיש את חשיבות התיעוד של שלבים שונים בתהליכי דיגיטציה, הן לצורך הערכה של התקדמות התהליך הן לצורך אחזקה שוטפת או המרה עתידית של העותקים הדיגיטליים.


�  רזולוציה היא יכולת ההבחנה של המצלמה בנקודות, המתבטאת בדקוּתם או בעדינוּתם של הפרטים שאפשר להבחין בהם על מסך, צג, פלט של מדפסת וכדומה. רזולוציה נמדדת ביחידות  DPI  (Dots per Inch).
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�  עו"ד אייל פרייס, "על שאלת הבעלות בזכויות יוצרים – חלק א", קונטקט: כתב העת לצילום ולמדיה דיגיטלית 64, 2003, עמ' 68; בעל זכויות היוצרים הוא השולט על זכויות השכפול של הצילום בישראל. הנגטיב הוא "כלי השכפול" של התצלום, ועל כן זכות היוצרים חלה בראש ובראשונה עליו.


�  שם; "צילום שפורסם לראשונה בישראל" הוא שכפול והצגה של עותקי הצילום לציבור בישראל בהיקף סביר. יצוין כי ההגנה על זכויות יוצרים בצילום בישראל עלולה להיות שונה בנוגע לצילום "זר" – צילום שלא פורסם לראשונה בישראל. מידת ההגנה תלויה, בין השאר, בהיותן של ישראל והמדינה שבה בעל הנגטיב הוא אזרח או תושב צדדים לאמנה בין-לאומית בנושא.


�  עו"ד איל פרייס, "על שאלת הבעלות בזכויות יוצרים – חלק ב", קונטקט: כתב העת לצילום ולמדיה דיגיטלית 65, 2003, עמ' 72.


�  יצוין כי הצעת חוק ממשלתית – הצעת חוק זכות יוצרים, התשס"ה-2005 – עברה בקריאה ראשונה במליאת הכנסת ה-16. ההצעה הועברה לוועדת הכלכלה של הכנסת לשם הכנתה לקריאה שנייה ושלישית.


�  מרכז המחקר והמידע של הכנסת, הצגת יצירות המוגנות בזכויות יוצרים ברשתות מחשב ובאתרי אינטרנט של פרלמנטים – מבט משווה, כתיבה: דפנה סחייק, מאי 2004.


� לשם השוואה, מדוח של הוועדה האירופית לשימור ולנגישות משנת 2000 עולה כי 20% מהמוסדות האירופיים שנסקרו מעידים על עצמם כי הם פועלים לפי תוכנית לאומית לשימור תצלומים, ו-60% מהמוסדות הצהירו שיש להם מדיניות מוסדית פורמלית לשימור אוספי תצלומים. 


�  גיא רז (עורך),  דוח ארכיונים – צילום סטילס, ציבוריים ופרטיים, של צלמים שפעלו בין השנים 1970-1900 לערך (מעודכן עד מאי 2003), הפורום לשימור הזיכרון האודיו-ויזואלי בישראל, כנס היסוד, פסטיבל קולנוע ירושלים 2005.


�  מר אבי אוחיון, מנהל תחום צילום, לשכת העיתונות הממשלתית, משרד ראש הממשלה, מכתב, 6 במרס 2006; אתר האינטרנט של אוסף התצלומים הלאומי, � HYPERLINK "http://www.gpo.gov.il" ��www.gpo.gov.il�, תאריך כניסה: 2 במרס 2006.


�  שירות החיפוש והעיון בתצלומים באתר אוסף התצלומים הלאומי ניתן בסיוע פרויקט תהיל"ה (תשתית הממשלה לעידן האינטרנט) וועדת האינטרנט הממשלתית במשרד האוצר.


�  להרחבה ראה: אתר אוסף התצלומים הלאומי – זכויות יוצרים לתצלומים, 


	� HYPERLINK "http://147.237.72.31/topsrch/rightsh.htm" ��http://147.237.72.31/topsrch/rightsh.htm�, תאריך כניסה: 2 במרס 2006.


�  מר ראובן קופלר, ראש מדור תצלומים, הארכיון הציוני המרכזי, שיחת טלפון, 5 במרס 2006; אתר האינטרנט של הארכיון הציוני, � HYPERLINK "http://www.zionistarchives.org.il/" ��http://www.zionistarchives.org.il/�, תאריך הכניסה: 2 במרס 2006.


�  מר אליהו שלמה, ממונה על חומר אור-קולי, ארכיון גנזך המדינה, שיחת טלפון, 6 במרס 2006; רחל נחושתאי, הארכיונים – דוח חלקי, הפורום לשימור הזיכרון האודיו-ויזואלי בישראל, כנס היסוד, פסטיבל קולנוע ירושלים 2005.


�  ד"ר דניאל עוזיאל, מנהל מדור תצלומים, ארכיון יד ושם, דוא"ל, 16 במרס 2006.


�  גב' חנה פינשוא, ארכיון בן-גוריון, מכון למורשת בן-גוריון, שיחת טלפון, 2 במרס 2006; אתר האינטרנט של ארכיון בן-גוריון, � HYPERLINK "http://bgarchives.bgu.ac.il/archives/archion/" ��http://bgarchives.bgu.ac.il/archives/archion/�, תאריך כניסה: 2 במרס 2006.





